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Sebagai salah satu syarat YUDISIUM dan WISUDA, setiap mahasiswa WAJIB menyelesaikan

administrasi perpustakaan untuk mendapatkan Surat Keterangan Bebas pustaka.

Berikut ketentuan yang harus dipenuhi:

SYARAT YUDISIUM
I' Menyerahkan 1 eksemplar Buku LKp dan Buku TA, dengan ketentuan:

- Mahasiswa sudah mendapatkan nilai dari PPKP dan PPTA (ditandai dengan stempel

nilai pada halaman pertama buku TA)

- Buku LKP dan TA drjilid sesuai standar dari ppKp dan ppTA

- Lembar pengesahan zudah ditandatangani olsh Dosen Pembimbing I dan II, Dosen

Penguji I dan II, dan Dekan Fakultas lengkap dengan stempel fakultas

- Surat Pernyataan Persetujuan Publikasi dan Keaslian Karya Ilniah dilengkapi dengan

tandatangan dan materai Rp. 6.000,- (contoh tedarnpir)

- Biodata penulis dilengkapi dengan pas foto 4 x 6 dengan ketenruan:

a. Background foto berwarna Biru Tua

b. Foto merupakan hasil foto dan cetak studio dengan kertas doff. Tidak diperkenankan

mengambil dari SiCyCa. (contoh foto bisa dilihat di PPTA/PPKPlPerpustakaan).

c. Mengenakan Hern Putih - Dasi - Jas Almamater

d. Logo pada jas Almamater terlihat jelas

e. Ketentuan pas foto berlaku sama untuk LKP, TA, dan Buku Wisuda

- Penulisan NIM tanpa menggunakan tanda titik ( ), berlaku untuk

LKP/TAiPAAilorkshop

Contoh : l441OltXXX)1 (Benar)

+44+er+see+ (Salah)

- Tidak ada kesalahan penulisan pada Cover Depaq Halaman Cover, Lembar Pernyataarl

dan Lembar Pengesahan.

- Pastikan bahwa Judul sesuai dengan yang terdaftar pada ppKp dan ppTA

Perpustakaan Institut Bisnis dan lnformatika Srikom Surabaya



zt_
-\tz 

-tzNfT t!{srrrffrEtsNts

iJ, )y o I 
oun ii*ioRriA;r:(a

-'STlKOm
5 U R A B AYA

HTART & MINI} TOWARDS EX{IILIN{I

RAYA KEDUNG BARUK 98

SURABAYA 60298

P. +62 3t 8721731

F.+62 3t 87t02t8

INFO@STtKOM.EDU

WWW.STIKOM.EDU

2. Menyerahkan CD TA, dengan ketentuan

- Label CD tertulis: Jenis Laporan (Laporan Tugas Akhirllaporan Kerja Praktek/Proyek

AkhrAVorkshop), Judul TA, Periode Ujian, Narna NIM, Nomor Handphone, Dosen

Pembimbing I dan II, Logo Stikom (contoh terlampir)

- Kotak CD adalah hard case yang tipis dan bening/ transparan (bukun berwama dan

bukan bahan plastik tebal)

- File Tugas Akhir CD terdiri dari 2 folder yaitu l)okumen dan Program (Jika karya
yang dibuat menghasilkan program)

Ketentuan Isi dan Penamaan File Tugas Akhir CD TA
l. Penamsan File dan Isi Folder llokumen (Naskah TA)

Penamaan File: Nt$dt

o 1241010m33-201&STIKOMSURABAyA.pdf

(File naskah lengkap sesuai dengan buku TA mulai COVER sampai DAF-IAR
PUSTAKA - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

r 124101ffi033-2018-COMPLETE.doc

(File Naskah lengkap sesuai dengan buku TA mulai COVER sampai II\MPIRAN -
tanpa watermark)

e r24r0ta0()33-2018- COMPLETE.pdf

(File Naskah lengkap sesuai dengan buku TA mulai COVER sampai LAMPIRAN -
dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

o 124101fi)033-2018-MAI(AIl\H-IN.doc

(File Makalah Bahasa Indonesia - tanpa watermark)

o 124101{X}033-2018-MAKALI\H-ENG.doc

(File Makalah dengan Abstrak bahasa Inggris - tanpa waterrnark)

r 124101{D033-2018.MAKALAII-IN.pdf

(File Makalah Bahasa Indonesia - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi )
r 124101{X}033-2018-MAKALAH-ENG.pdf

(File Makalah dengan Abstrak bahasa Inggns - dilengkapi dengan watemark dan

enkripsi)

Perpustakaan lnstitut Bisnis dan Informatika Stikom Surabaya
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(File Cover - Cover hanya I halarran Cover saja-dengan watermark dan enkripsi)

r 124101tX)033-2018-ABSTRAK-IN.pdf

(Ftie Abstrak Bahasa Indonesia - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

e 124101fi)033-201&ABSTRAK-EN.pdf

(File Abstrak Bahasa Inggns - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

r 124101U)033-201&DAFTAR-ISLpdf

(File Daftar Isi - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

r 12410100033-201&BAB-Lpdf

(File Bab I - dilengkapi dengan watennark dan enkripsi)

r 124101tX)033-2018-BAB-II.pdf

(File Bab II - dilengkapi dengan watemrark dan enkripsi)

o 124101{X}033-2018-BAB.ItI.pdf

(File Bab III - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

o 124101tX)033-2OlE-BAB-IV.pdf

(File Bab IV - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

r 12410100033-2018-BAB-V.pdf

(File Bab V - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

r 124101{X}033-201E-DAFTAR-PUSTAKA.pdf

(File Daftar Pustaka- dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

o 1241o1{X}033-201E-LEMBAR-PENGESAHAN.pdf

(File Lembar Pengesahan merupakan hasil SCAN dari Buku TA yang dilengkapi

dengan tanda tangan Dosen Pembimbing, Dosen Pengujl Dekan, dan Stempel Fakultas

- dilengkapi dengan watermark dan enknpsi)

r 12410100033-201&SIIRAT-PERNYATAAN.pdf

(File Surat Pernyataan merupakan hasil SCAN dari Buku TA yang drlengkapi dengan

tanda tangan dan materai - dilengkapi dengan watermark dan enkripsi)

Catatan

l. Seluruh file PDF drberi wutermuk logo Stikom Surabaya dan di enkripsi manggrmakan

aplikasi Adobe Acrobat.

Perpustakaan Institut Bisnis dan Informatjka Stikom Surabaya
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2. Panduan watermark dan enkripsi dapat diunduh di http://library.stikom.edu/buku-

panduan.html.

3. Aplikasi Adobe Acrobat ini dapat digunakan di Komputer ILT 05–ILT 08, di Perpustakaan

Lantai 9.

2. Folder Program, berisi

- File program (.exe) dan file source program

- Folder lain-lain (jika ada tambahan file coding/ program lain)

- Hasil export database (script pembuatan database)

- Readme.dat (file petunjuk cara menjalankan program) atau bisa juga berupa instalasi

dokumentasi

Logo Resmi 
Institut Bisnis dan Informatika Stikom Surabaya 

Perpustakaan Tidak akan menerbitkan Tanda Terima Bebas Pustaka jika LKP dan TA yang 

diserahakan belum sesuai dengan standar yang telah ditentukan 



14410200062 
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Contoh Lembar Pengesahan Laporan Kerja Praktek
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Contoh Surat Pernyataan



12410100231
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Contoh Cover CD Laporan Tugas Akhir
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Contoh Kotak CD Laporan Tugas Akhir - Dilengkapi dengan Label NIM pada 
bagaian samping kotak CD



KETERANGAN : 

1. Logo Stikom Surabaya
Ukuran: 2.5cm x 1.5cm ; Resolusi 300dpi

2. Jenis karya (Laporan Kerja Praktek/Laporan Tugas Akhir/Proyek Akhir/Workshop)
Font: Times New Roman; 12; Bold; Underline

3. Judul Karya, No. HP, Dosen Pembimbing dan Periode Lulus
Font: Times New Roman; 12; Bold

4. Nama Penulis
Font: Times New Roman; 14; Bold

Perpustakaan	Institut	Bisnis	dan	Informatika	Stikom	Surabaya	

Contoh Cover Kotak CD Laporan Kerja Praktek 



Perpustakaan	Institut	Bisnis	dan	Informatika	Stikom	Surabaya	

SYARAT WISUDA 
1. Bebas Pinjaman Perpustakaan

- Mahasiswa tidak mempunyai tunggakan perpustakaan berupa pinjaman koleksi dan 

denda keterlambatan 

2. Menyerahkan Buku Sumbangan pada Perpustakaan, dengan ketentuan:

- Subyek dan judul buku bebas dengan syarat buku tersebut bermanfaat dan dapat

digunakan oleh pemustaka lainnya (adik tingkat) 

- Jumlah halaman buku minimal 300 halaman (bukan buku kecil ataupun tipis) 

- Tahun terbit buku minimal 2 tahun dari tahun penyerahan sumbangan buku (Misal lulus 

tahun 2018, maka minimal tahun terbit buku adalah tahun 2016) 

- Buku tercetak di kertas putih (bukan kertas cd atau kertas buram) 

Catatan: 

Perpustakaan bekerjasama dengan beberapa toko buku juga menyediakan buku-buku yang dapat 

dibeli sebagai sumbangan buku perpustakaan dengan perkiraan harga Rp. 50.000,-/ Mahasiswa.

Demikian ketentuan ini dibuat, dan bilamana dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam 

ketentuan ini maka akan diadakan perbaikan seperlunya 




